企业开办全程电子化操作手册
全程电子化操作共需要两个大步骤：

1、实名认证：通过手机端进行“河南掌上登记”认证;（因手机端功能不完善，不要通过手机APP模块进行申请信息填报，手机端只作为实名认证功能使用）

2、申请信息填报：通过电脑端在“河南政务服务网”或“河南省全程电子化服务平台”填报。

(一)“河南掌上登记”下载及实名认证方法

1、在手机上下载“河南掌上登记”。在手机“应用商店（应用市场）”或手机浏览器搜“河南掌上登记”进行下载。身份证原件要在身边呦，登录注册认证时要用到。(已经注册过的可直接输入身份证号，输入验证码，然后人脸识别进行登录）

2、下载完"河南掌上登记”后在手机上显示下图(根据手机系统选取)。
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3、点击上图，打开后显示:
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填好相关信息，点击“认证并注册”。
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选择“国家政务认证”并按照提示进行身份证拍照和人脸识别

(注意：身份证信息输入要正确，有的身份证最后一位是字母，注意大小写，人脸识别时光线要好，不要逆光)。

6、“河南掌上登记”在手机上注册并认证完成后，在手机上用“河南掌上登记”输入身份证号扫脸进行登录即可。手机登录界面如下:
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（二）、企业开办登记流程

一、首先打开手机已经下载认证好的“河南掌上登记APP”，登录后点开扫码功能。

二、电脑搜索“全程电子化服务平台”或输入http://qcdzh.scjg.henan.gov.cn/，点击进入全程电子化服务平台。
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三、登记全程电子化服务平台后点击“个人登录”，扫描弹出的二维码，进入全程电子化主页面。
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四、点击“名称自主申报”
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检查是否可用
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关闭后，“保存并下一步”
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五、名称自主申报成功后进入设立登记 ，点击下图右边“设立登记[image: image18.png]ARt HICLEBFHRSES
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点击“设立登记”后进入下图：
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企业开办系统中包含社保登记、税务登记、银行预约开户、公积金登记申请内容，可根据需要选填或必填。
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七、上传“远离非法集资承诺书”(承诺书可以在邮箱内下载，邮箱号：zpgszcg@163.com;密码：zp123456)
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八、生成预览文件(这个文件一定要仔细看，有不对的地方还可以返回修改)
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九、确认资料内容无误，签名提交。
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十、签名成功后，点击“提交”即可。申请完成后，可登录掌上登记或全程电子化服务平台查看办理进度。
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