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	第一部分
	卧龙区政府办概况
	一、部门职责
	（一）负责区政府会议的准备工作，协助区政府领导同志组织实施会议决定事项。 
	（二）协助区政府领导同志组织起草或审核以区政府、区政府办公室名义印发的公文。 
	（三）研究区政府各部门和各乡镇政府、街道（景区）办事处请示区政府的事项，提出审核意见，报区政府领导同
	（四）协助区政府领导同志组织处理需由区政府直接处理的重要问题、突发事件。 
	（五）督促检查区政府各部门和各乡镇政府、街道（景区）办事处对区政府决定事项及区政府领导同志有关指示的
	（六）负责区政府目标管理工作。 
	（七）负责区政府工作范围内的人大、政协的建议和提案办理工作。 
	（八）负责区政府及办公室公文收发、运转、印制、机要保密、档案归档工作，指导全区政府系统的文秘工作。 
	（九）围绕区政府中心工作和区政府领导同志指示，负责组织、协调政府部门和社会科研力量对区政府确定的重大
	（十）负责全区政务信息采编和分析，指导协调全区政府系统信息工作。 
	（十一）负责区政府信息公开工作，指导监督全区政府信息公开工作；编写《区政府大事记》。 
	（十二）负责区政府机关政务信息化系统的规划、建设、技术与安全保障。 
	（十三）负责全区应急预案、体制、机制和应急平台体系建设的组织、指导工作；负责区政府值班工作，及时报告
	（十四）负责推进依法行政、建设法治政府方面的统筹规划、综合协调、督促指导、政策研究、情况交流工作；承
	（十五）贯彻执行国家、省金融工作法律、法规和方针、政策，研究分析金融形势和金融业发展重大问题；拟订全
	（十六）负责机关行政事务和信访稳定工作。 
	（十七）承担外事工作。 
	（十八）办理区政府领导同志交办的其他事项。
	二、机构设置

	第二部分
	2018年度部门决算表
	第三部分
	2018年度部门决算情况说明
	一、收入支出决算总体情况说明
	2018年度收、支总计均为1,229.52万元。与上年度相比，收、支总计各减少208.41万元，下降
	二、收入决算情况说明
	2018年度支出合计1,076.13万元，其中：基本支出1,051.38万元，占97.7%；项目支出
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	2018年度财政拨款收、支总计均为1,229.52万元。与上年度相比，财政拨款收、支总计各减少208
	五、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明
	六、一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明
	2018年度一般公共预算财政拨款基本支出1,051.38万元。其中：人员经费795.25万元，主要包
	七、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
	（一）“三公”经费财政拨款支出决算总体情况说明。
	（二）“三公”经费财政拨款支出决算具体情况说明。

	八、预算绩效情况说明
	（一）绩效管理工作开展情况。
	（二）项目绩效自评结果。
	（三）重点绩效评价结果。

	九、政府性基金预算财政拨款支出决算情况说明
	2018年政府性基金预算财政拨款支出年初预算为0万元，支出决算为0万元。
	十、机关运行经费支出情况说明
	2018年度机关运行经费年初预算为260万元，支出决算为256.13万元，完成年初预算的98.51%
	十一、政府采购支出情况说明
	2018年，我单位没有政府采购支出。
	十二、国有资产占用情况说明
	2018年期末，我部门共有车辆18辆，其中：机要通信用车4辆、应急保障车14辆。

	第四部分  名词解释

