部门预算管理系统1.0(单位版)使用说明

一、安装软件  
1、  首先安装  部门预算管理系统1.0(单位版)  软件，双击安装目录下[image: image1.jpg](] et exe
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文件，选择下一步，即可完成安装。

2、  安装完成需要重新启动计算机。

3、 重启计算机后，会在桌面上出现[image: image2.jpg]


图标，双击进入，出现以下画面。
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4、点击   新建数据库  ，建立本单位数据库。
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二、建立完成后，点击确定，密码为空 。第一次进入软件提示：
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1 、选择  是  。
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2、选择财政局业务科下发的文件路径，选择对应的下发单位文件，确定。完成后显示
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3、、再次重新进入软件。

三、数据录入

1、填写  基础资料中的 机动车情况表，选择 对应单位，点击 新增记录
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2、预算编审中的 单位基本情况表，选择 对应单位，点击 新增记录
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3、预算编审中的 非税收入表，选择 对应单位，点击 新增记录
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4、预算编审中的 往年结余结转资金情况清理表选择 对应单位，点击 新增记录
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5、录入项目管理中的  项目数据录入，选择 对应单位，点击 新增项目
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注意：下图中的方框的  [image: image13.jpg]


，必须 选中
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注意：红色选项为必填项。选择项目对应的的功能科目代码。

[image: image15.jpg]B BIRSTEHEEL 0(BRR) - DAHRERA]-[SEREE: D]

< =]
R | (R

<

MEFEAE

o R
Q vuss
| & mezE

Sl

¢ | 8

# lic) =

)
WESE SEAGLINE CERIEAY  SUERREE t— TR T—08 |

ERARILET. KB

»
BRI 3o

O oo HEER

2 =
I BREE

I

EERE | BHRS

(e EE R

E

rEmE

steri |

JBE SERAGTR. PRSI

ATHEFFRIAE [

Ef

WERS CE1) [5]

=]

£

BEH

HERE

&

mEMN

3
EMTATREESSTH

[ BEBANESRRLEES
RGET
—RONEEFE
[ES B3
EARBRRETRRERLS SR
BARBRRBEARS
BRERBETRNERISEE
BRERMEEARE
WEATHEEE
S
BRALEE
FAET
EHAREABESRBRESERY

—ROINEEES

2011550
2011598
20117

2011701
2011702
2011703
2011704
2011708
2011708
2011707
2011708
2011708
2011710
2011750
2011798
20123

2012301
2012302





所录入项目是否为政府采购，是 选中[image: image16.jpg]ETHRFRMTEE v



，会多出 政府采购预算表

非政府采购，则不选。
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在 项目明细 中 ，在该项目对应的资金性质下录入金额，
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录入政府采购资金情况表，选择采购内容对应的采购目录，
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四、数据审核
选择 数据综合处理 中的 数据审核 ，对所录入数据审核，只有审核后数据方可上报。
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五、报表查询

选择 查询报表，选择所要查询的报表，可另存打印输出。
选择要查询的报表名称。
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  选中  单位名称 中 单位前面的   [image: image22.jpg]v [[sost01 1 DR
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，  查询当前报表页数据  
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  可以浏览数据，也可以  点击 [image: image25.jpg]BEH



另存 为EXCEL 文件，或者[image: image26.jpg]o
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直接打印输出。
七、 数据上报
  选择  数据传送  ，选中 本单位数据上报 
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 选择上报文件路径
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  上报完成后，会在所选上报路径下面多出一个[image: image30.jpg]


  文件，将该文件上报财政即可。
八、系统密码修改

   选择系统维护 [image: image31.jpg]ERREEFOS



，可修改登录口令 ，初始口令为空。

