
安全生产许可证申报

操作手册



目录
目录

目的................................................................................................................................................................................................ 4

使用者............................................................................................................................................................................................ 4

前提条件........................................................................................................................................................................................ 4

操作概述........................................................................................................................................................................................ 4

1. 安全生产许可证申请 新申报................................................................................................................................................ 6

1.1.企业基本情况...................................................................................................................................................................7

1.2. 企业简介...........................................................................................................................................................................7

1.3. 人员信息...........................................................................................................................................................................8

1.3.1. 企业主要负责人.....................................................................................................................................8

1.3.2. 项目负责人............................................................................................................................................ 9

1.3.3. 专职安全生产管理人员...................................................................................................................... 11

1.3.4. 特种作业人员.......................................................................................................................................12

1.4.企业安全生产情况.........................................................................................................................................................13

1.5. 企业附件.........................................................................................................................................................................14

2.安全生产许可证申请 正常延期............................................................................................................................................ 16

2.1.企业基本情况.................................................................................................................................................................17

2.2. 企业简介........................................................................................................................................................................ 17

2.3. 人员信息.........................................................................................................................................................................18

2.3.1. 企业主要负责人...................................................................................................................................18

2.3.2. 项目负责人.......................................................................................................................................... 19

2.3.3. 专职安全生产管理人员...................................................................................................................... 21

2.3.4. 特种作业人员.......................................................................................................................................22

2.4.企业安全生产情况.........................................................................................................................................................23



2.5. 企业附件.........................................................................................................................................................................24

3.安全生产许可证申请 重新审查延期.................................................................................................................................... 24

3.1.企业基本情况.................................................................................................................................................................26

3.2. 企业简介.........................................................................................................................................................................26

3.3. 人员信息.........................................................................................................................................................................27

3.3.1. 企业主要负责人...................................................................................................................................27

3.3.2. 项目负责人.......................................................................................................................................... 28

3.3.3. 专职安全生产管理人员...................................................................................................................... 30

3.3.4. 特种作业人员.......................................................................................................................................31

3.4.企业安全生产情况.........................................................................................................................................................32

3.5. 企业附件.........................................................................................................................................................................33

4.安全生产许可证申诉.............................................................................................................................................................. 35

4.1. 新申报安全生产许可证申诉........................................................................................................................................ 35

4.2. 正常延期安全生产许可证申诉.................................................................................................................................... 36

4.3. 重新审查安全生产条件延期申诉................................................................................................................................ 37



目的
本手册主要是介绍安全生产许可证申请的主要功能；帮助用户快速上手了解安全生产许可证

申请的内容和如何操作安全生产许可证申请模块各项功能。

使用者

安全生产许可证申报企业

前提条件

申报企业已在政务网上注册账户

操作概述
菜单路径：登录河南省政务服务网→切换地区/部门→河南省住建厅→输

入用户名、密码→建筑施工企业安全生产许可证核发→在线办理



注意事项：1.企业用户办理事项前，请仔细阅读提醒内容！



1. 安全生产许可证申请 新申报

功能说明：企业操作人员对企业安全生产许可证申请信息录入

操作说明：1.点击新增按钮---系统弹出申报注意事项，企业点击确定按钮进入信息录入页面

2. 企业申请信息包含企业基本情况、企业简介、 人员信息、企业安全生产情况、企业附件。



1.1.企业基本情况

功能说明：录入并维护企业的基本信息功能；包括企业基本信息和自动获取到的企业资质类别

和等级。

菜单路径：安全生产许可证基础资料→企业基本信息→进行信息填写或维护→保存

1.2. 企业简介

功能说明：企业基本情况的文字说明。

菜单路径：企业简介→进行信息填写或维护→保存



注意事项：由企业操作人员进行手动录入填好以后，点击保存。

1.3. 人员信息

功能说明：企业人员信息的具体录入与维护，包含企业主要负责人、项目负责人、专职安全生

产管理人员和特种作业人员。

1.3.1. 企业主要负责人

功能说明：企业主要负责人信息的录入与维护，包括项目负责人信息、经理信息、分管安全生

产副经理信息的信息的录入与填写。

菜单路径：人员信息→企业主要负责人→进行信息填写或维护→保 存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行获取；

其他发证单位的由企业录入。
1.3.2. 项目负责人

功能说明：项目负责人信息的录入与维护。

菜单路径：人员信息→项目负责人→新增→进行信息填写→保存





注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自

动获取，注册信息可以通过上方【获取注册信息】按钮获取；其他发证单位由企

业自主录入。
1.3.3. 专职安全生产管理人员

功能说明：专职安全生产管理人员的信息填写与维护，包括安全生产管理负责人和专职安全生

产管理人员。

菜单路径：人员信息→专职安全生产管理人员→新增→填写或维护人员信息→保存

注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。



2.安全生产负责人填写以后才能进行专职安全生产管理人员的新增填写。

3.填写安全生产管理机构负责人在专职安全生产管理人员列表中不允许重复填写。

4.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自

动获取，其他发证单位由企业自主录入。
1.3.4. 特种作业人员

菜单路径：人员信息→特种作业人员→新增→保存

注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自



动获取，其他发证单位由企业自主录入。

3.申报的特种作业人员总人数少于 5 人时，不允许进行安全生产许可证申报。

1.4.企业安全生产情况

功能说明：企业进行企业安全生产情况的具体情况信息填写。内容包括是否遵守法律、法规、

受表彰情况、生产安全事故情况、受罚情况的填写功能。

菜单路径：企业安全生产情况→保存

注意事项：填写完整，点击保存。



1.5. 企业附件

功能说明：进行企业附件信息的录入与维护功能。

安全生产责任规则制度

菜单路径：企业附件→安全生产责任规则制度→确认提交

安全生产责任

菜单路径：企业附件→安全生产责任→确认提交



营业执照、现有资质信息、安全生产许可证、【社保发票（税收完税证明）和河南

省社会保险个人权益记录单（必须含有工伤保险）】（原社保发票和社保人员明细）

菜单路径：企业附件→营业执照→保存

菜单路径：企业附件→现有资质信息→保存

菜单路径：企业附件→安全生产许可证→保存

菜单路径：企业附件→【工伤保险】（原社保发票和社保人员明细）→保存

法人安全生产声明

菜单路径：企业附件→法人安全生产声明→保存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。2.附件上传格式

必须为 jpg 图片或 pdf 文件

2.安全生产许可证申请 正常延期

功能说明：企业操作人员对企业安全生产许可证申请信息录入

操作说明：1.点击新增按钮---系统弹出申报注意事项，企业点击确定按钮进入信息录入页面

3. 企业申请信息包含企业基本情况、企业简介、 人员信息、企业安全生产情况、企业附件。



2.1.企业基本情况

功能说明：录入并维护企业的基本信息功能；包括企业基本信息和自动获取到的企业资质类别

和等级。

菜单路径：安全生产许可证基础资料→企业基本信息→进行信息填写或维护→保存

2.2. 企业简介

功能说明：企业基本情况的文字说明。

菜单路径：企业简介→进行信息填写或维护→保存



注意事项：由企业操作人员进行手动录入填好以后，点击保存。

2.3. 人员信息

功能说明：企业人员信息的具体录入与维护，包含企业主要负责人、项目负责人、专职安全生

产管理人员和特种作业人员。

2.3.1. 企业主要负责人

功能说明：企业主要负责人信息的录入与维护，包括项目负责人信息、经理信息、分管安全生

产副经理信息的信息的录入与填写。

菜单路径：人员信息→企业主要负责人→进行信息填写或维护→保 存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行获取；

其他发证单位的由企业录入。

2.3.2. 项目负责人

功能说明：项目负责人信息的录入与维护。

菜单路径：人员信息→项目负责人→新增→进行信息填写→保存





注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自动

获取，注册信息可以通过上方【获取注册信息】按钮获取；其他发证单位由企业

自主录入。
2.3.3. 专职安全生产管理人员

功能说明：专职安全生产管理人员的信息填写与维护，包括安全生产管理负责人和专职安全生

产管理人员。

菜单路径：人员信息→专职安全生产管理人员→新增→填写或维护人员信息→保存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.安全生产负责人填写以后才能进行专职安全生产管理人员的新增填写。

3.填写安全生产管理机构负责人在专职安全生产管理人员列表中不允许重复填写。

4.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自动

获取，其他发证单位由企业自主录入。
2.3.4. 特种作业人员

菜单路径：人员信息→特种作业人员→新增→保存

注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。



2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自动

获取，其他发证单位由企业自主录入。

3.申报的特种作业人员总人数少于 5人时，不允许进行安全生产许可证申报。

2.4. 企业安全生产情况

功能说明：企业进行企业安全生产情况的具体情况信息填写。内容包括是否遵守法律、法规、

受表彰情况、生产安全事故情况、受罚情况的填写功能。

菜单路径：企业安全生产情况→保存

注意事项：填写完整，点击保存。



2.5. 企业附件

功能说明：进行企业附件信息的录入与维护功能。

营业执照、现有资质信息、安全生产许可证

菜单路径：企业附件→营业执照→保存

菜单路径：企业附件→现有资质信息→保存

菜单路径：企业附件→安全生产许可证→保存

注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。2.附件上传格式

必须为 jpg 图片或 pdf 文件

3.安全生产许可证申请 重新审查延期

功能说明：企业操作人员对企业安全生产许可证申请信息录入

操作说明：1.点击新增按钮---系统弹出申报注意事项，企业点击确定按钮进入信息录入页面

4. 企业申请信息包含企业基本情况、企业简介、 人员信息、企业安全生产情况、企业附件。





3.1.企业基本情况

功能说明：录入并维护企业的基本信息功能；包括企业基本信息和自动获取到的企业资质类别

和等级。

菜单路径：安全生产许可证基础资料→企业基本信息→进行信息填写或维护→保存

3.2. 企业简介

功能说明：企业基本情况的文字说明。

菜单路径：企业简介→进行信息填写或维护→保存



注意事项：由企业操作人员进行手动录入填好以后，点击保存。

3.3. 人员信息

功能说明：企业人员信息的具体录入与维护，包含企业主要负责人、项目负责人、专职安全生

产管理人员和特种作业人员。

3.3.1. 企业主要负责人

功能说明：企业主要负责人信息的录入与维护，包括项目负责人信息、经理信息、分管安全生

产副经理信息的信息的录入与填写。

菜单路径：人员信息→企业主要负责人→进行信息填写或维护→保 存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行获取；

其他发证单位的由企业录入。

3.3.2. 项目负责人

功能说明：项目负责人信息的录入与维护。

菜单路径：人员信息→项目负责人→新增→进行信息填写→保存





注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自动

获取，注册信息可以通过上方【获取注册信息】按钮获取；其他发证单位由企业

自主录入。
3.3.3. 专职安全生产管理人员

功能说明：专职安全生产管理人员的信息填写与维护，包括安全生产管理负责人和专职安全生

产管理人员。

菜单路径：人员信息→专职安全生产管理人员→新增→填写或维护人员信息→保存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。

2.安全生产负责人填写以后才能进行专职安全生产管理人员的新增填写。

3.填写安全生产管理机构负责人在专职安全生产管理人员列表中不允许重复填写。

4.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自动

获取，其他发证单位由企业自主录入。
3.3.4. 特种作业人员

菜单路径：人员信息→特种作业人员→新增→保存

注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。



2.由河南省住房和城乡建设厅发证的企业人员信息可以通过录入身份证号进行自动

获取，其他发证单位由企业自主录入。

3.申报的特种作业人员总人数少于 5 人时，不允许进行安全生产许可证申报。

3.4. 企业安全生产情况

功能说明：企业进行企业安全生产情况的具体情况信息填写。内容包括是否遵守法律、法规、

受表彰情况、生产安全事故情况、受罚情况的填写功能。

菜单路径：企业安全生产情况→保存

注意事项：填写完整，点击保存。



3.5. 企业附件

功能说明：进行企业附件信息的录入与维护功能。

安全生产责任规则制度

菜单路径：企业附件→安全生产责任规则制度→确认提交

安全生产责任

菜单路径：企业附件→安全生产责任→确认提交



营业执照、现有资质信息、安全生产许可证、【社保发票（税收完税证明）和河南

省社会保险个人权益记录单（必须含有工伤保险） 】（原社保发票和社保人员明

细）

菜单路径：企业附件→营业执照→保存

菜单路径：企业附件→现有资质信息→保存

菜单路径：企业附件→安全生产许可证→保存

菜单路径：企业附件→【社保发票（税收完税证明）和河南省社会保险个人权益记录单（必须含

有工伤保险）】（原社保发票和社保人员明细）→保存

菜单路径：企业附件→【工伤保险】（原社保发票和社保人员明细）→保存

法人安全生产声明

菜单路径：企业附件→法人安全生产声明→保存



注意事项：1.带有*号的为必填项，必须填写完整才能保存成功。2.附件上传格式

必须为 jpg 图片或 pdf 文件

4.安全生产许可证申诉

4.1. 新申报安全生产许可证申诉

功能说明：新申请安全生产许可证的企业，在公示时意见为不同意时，点击申诉菜单进行申诉

菜单路径：安全生产许可证申诉→新申报安全生产许可证→保存→提交



注意事项：1.点击申诉信息查看公示反馈意见，根据省厅提供意见进行申诉材料描

述和附件提交

2.填写完成申诉材料文字信息之后，请先点击保存按钮，然后再上传申诉附件。

3.申诉中附件必须上传完整。

4.2. 正常延期安全生产许可证申诉

功能说明：正常延期安全生产许可证的企业，在公示时意见为不同意时，点击申诉菜单进行申

诉

菜单路径：安全生产许可证申诉→正常延期安全生产许可证→保存→提交



注意事项：1.点击申诉信息查看公示反馈意见，根据省厅提供意见进行申诉材料描

述和附件提交

2.填写完成申诉材料文字信息之后，请先点击保存按钮，然后再上传申诉附件。

3.申诉中附件必须上传完整。

4.3. 重新审查安全生产条件延期申诉

功能说明：正常延期安全生产许可证的企业，在公示时意见为不同意时，点击申诉菜单进行申



诉

菜单路径：安全生产许可证申诉→重新审查延期安全生产许可证→保存→提交

注意事项：1.点击申诉信息查看公示反馈意见，根据省厅提供意见进行申诉材料描

述和附件提交

2.填写完成申诉材料文字信息之后，请先点击保存按钮，然后再上传申诉附件。

3.申诉中附件必须上传完整。
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