南阳市商务局容缺受理办事指南
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为有效解决申请人因申请材料不全“多次跑”的问题，最大限度方便企业群众办事，南阳市商务局对以下事项进行了容缺受理:
1. 单用途商业预付卡备案登记业务中单用途卡购卡章程、协议可容缺受理。
2. 成品油零售经营资格首次申请 (复审)业务中成品油供油协议可容缺受理。
3. 成品油零售经营资格延续申请 (复审)业务中成品油零售经营批准证书可容缺受理。
4. 成品油零售经营企业名称变更(复审)、成品油零售经营企业地址变更(复审)业务中关于成品油零售经营资格的变更申请可容缺受理。
5. 成品油零售企业法定代表人或负责人变更(复审)业务中关于XX 公司进行 XX 业务的申请可容缺受理。
6. 成品油零售经营企业投资主体变更(复审)业务中XX 公司进行 XX 业务的请示可容缺受理。
7. 成品油零售经营企业扩建(复审)、成品油零售经营企业迁建(复审)业务中成品油供油协议可容缺受理。
8. 成品油零售经营批准证书遗失补证(复审)业务中加油机照片可容缺受理。
9. 成品油零售经营资格的注销 (复审)业务中成品油零售经营批准证书可容缺受理。
10. 对外劳务合作经营资格变更核准、对外劳务合作经营资格核准业务中公司章程可容缺受理。
11. 企业从事拍卖业务许可 (初审)业务中固定办公场所告知承诺书可容缺受理。
12. 拍卖企业分公司从事拍卖业务许可 (初审)、拍卖企业分公司从事拍卖业务许可的变更(初审)业务中企业已购买或租用股东办公场所书面承诺可容缺受理。
容缺办理流程：
申请人在办理审批事项时，主要申请材料齐全且符合法定形式次要申请材料有欠缺或存在瑕疵但不影响实质性审核的，经申请人作出相应书面承诺后，窗口可先行受理，进入正常审批程序;受理人员当场一次性告知需要补齐或补正的材料形式、时限和超期处理办法，待申请人补齐、补正全部材料后，颁发相关批文、证照。


容缺告知承诺书（范本）
一、基本信息
（一）申请人
法人姓名：                  
联系方式：                         
证件类型（统一社会组织机构代码）：            
法人身份证编号：                                           
（二）行政机关
名称：南阳市商务局        
联系方式：                     
二、市商务局告知书
（一）事项名称
                           
（二）容缺材料名称
                           
（三）承诺的方式
采用书面承诺方式，申请人愿意作出承诺的，应当向市商务局提交签字和盖章后的告知承诺书原件。
（以下内容二选一）
□1.由申请人作出承诺，不可代为承诺。
□2.由委托代理人代替申请人作出承诺的，委托代理人应当一并提交申请人的特别授权书。
三、申请人承诺
申请人现作出下列承诺：
（1） 已经知晓市商务局告知的全部内容；
（2） 在规定容缺时间内完善相关资料；
（三）愿意承担不实承诺的法律责任；
（四）本告知承诺文书中填写的信息真实、准确；
（五）上述承诺是申请人真实的意思表示。
申请人（委托代理人）：                              行政机关：          
   （签字/盖章）                                          （盖章）
 
年     月     日                                          年     月     日
（本文书一式两份，行政机关与申请人各执一份。）
 


