市政类建设工程规划许可服务指南
事项编码ZRZY00000XK19423006

	
适用范围
	企业法人、事业法人、行政机关、社会组织法人
	事项类型
	行政许可

	受理机构
	行政审批服务中心自然资源局窗口
	决定机构
	桐柏县自然资源局

	办理时限
	法定时限20个工作日
承诺时限1个工作日
	咨询方式
	现场咨询
电话咨询：0377-83973001

	受理方式
	窗口受理、网上申报
	结果送达
	窗口领取、邮递送达

	设立依据
	《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。……

	办理条件
	申请资料齐全并符合法定要求

	申办材料
	
1.建设工程设计方案
2.建设项目批准、核准、备案文件
3.非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
4.使用土地的有关证明文件
5.营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
6.建设工程规划许可申请书
7.修建性详细规划



	办理流程
	




一、收件：（1）办理人：一楼综合受理窗口；（2）办理时限：1个工作日；（3）审查标准：申请人通过实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责；（4）办理结果：一楼综合窗口收取材料；
二、受理：（1）办理人：窗口工作人员；（2）办理时限：1个工作日；（3）审查标准：工作人员通过窗口接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》；（4）办理结果：实施机关作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批服务事项办理结果；
三、审核：（1）办理人：审核工作人员；（2）办理时限：2个工作日；（3）审查标准：在受理申报材料后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。；（4）办理结果：提交材料是否齐全，是否符合法定形式，材料需要核实的核实相关材料；
四、决定：（1）办理人：分管领导；（2）办理时限：1个工作日；（3）审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》；（4）办理结果：作出准予许可或不予行政许可决定；
五、送达：（1）办理人：一楼综合受理窗口；（2）办理时限：1个工作日；（3）审查标准：实施机关作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批服务事项办理结果；（4）办理结果：现场送达 ；
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