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桐柏县城区水务管理公司文件 
   

 

用水报装工程设计施工 

桐水务〔2021〕 47 号

材料设备推荐名单制度 

 

一.总则 

(一)目的: 通过对用水报装工程设计施工.材料设备供

应商进行资质预审和能力评估，确保其资质.商誉及能力符

合要求。 

(二) 适用范围: 适用于向公司提设计施工.材料设备

的供应商的资质预审和能力评估管理。 

二.分则 

(一) 职责 

1.工程部:(1)负责收集设计施工.材料和设备供应商信

息，组织相关部门实地考察材料和设备供应商的产品技术能

力，组织对设计施工.材料和设备供方进行资质和能力预
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审:(2) 拟订合格供应商名单并组织评审和发布;(3)组织供

应商履约评估，并更新合格供应商名单。 

2.项目部:(1)参与提供材料和设备供应商的信息收集、

评审和实地考察工作，对材料和设备供方的履约能力进行评

价。(2) 评价采购过程中供应商的配合情况。 

3.公司总经理：批准设计施工、材料设备《合格供应商

名单》 

(二)考评内容及程序 

1.供应商信息收集：(1)工程部收集相关材料和设备供

应商的信息，建立供应商信息库，收集供应商的资质.产品信

息和价格信息及供应商的相关能力证明资料;(2)工程部及

时收集更新相关信息，并将有参考价值的产品信息、价格信

息提供设计工程师; (3)工程部每年对已与公司合作，并列

为合格供方的材料和设备供应商的工商登记.生产许可证等

相关信息的变更情况进行备案，办理更新手续。 

(1)供应商报名:供应商到工程部报名并填写《供应商报

名及审核表》，报名应出示生产许可证、营业执照、组织代码

证.法人资料.质量时管理体系证书副本原件，并交上述资料

的复印件 1 份。 

1.工程部根据供应商填写的《供应商报名及审核表》及

所附证明材料，组织相关业务部门对供应商供方进行资质审

核，并在表中填写审核结论和理由。 

2 工程部核实供应商两年内的商誉。如资质或产品不符

合要应告知供应商不予采用。 
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3 工程部统计资质审核合格的供应商并安排考察的时间

及路径。 

(三)供方考察 

1.工程部组织进行实地考察，实地考察参与人员三人以

上含三人，应来自不同的部门，其中必须包括财务科、营销

科、项目部、办公室)考察结论方能生效。 

2.实地考察参与部门考察侧重点为: 

(1)考察业绩。价格.生产组织能力、服务质量、管理水

平场以及其他方面。 

(2)考察新产品。新材料的供方性能、品质和生产规模。 

(3)考察新产品。新材料的技术水平否符合工程设计要

求 

(4)考察产品技术指标和质量水平。 

3.考察结束后，工程部组织填写程设计施工、材料设备

《供应商考察评估表》，参与考察人员签字确认。 

4.考评小组成员原则上不得少于 5 人，确有困难时不得

少于 3 人，如考评小组只有 3 人，采用一票否决制，如考评

小组有 4 人及以上的采用过《供应商考察评估表》评定为不

合格的，列入不合格供方。 

5.商资料库;合格者的信息资料 (包括《供应商报名及

审核表》和《供应商考察评估表》等)录入供应商信息资料库。 

(四)定合格供应商名单 

1.工程部根据考察合格供应商的情况，编制《合格供应

商名》。 
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2.《合格供应商名单》审批前应在内部网站上公示，如

有部门举报的应查证，公示时间为 15 日，工程部收集公示资

料并存档。 

(五)供应商履约能力评估 

1.合格供应商经招标后提供工程材料、设备的，在工程

竣工后应进行履约评估。 

2.工程部、项目部组织相关部门分别对提供设计施工.

材料设备供方进行评估，填写《设计施工.材料设备供应商履

约评估》。 

3.供方评估结果为一般者，第一次给予警告，并要求制

定整改计划，材设组督促实施:第二次评估结果为一般者取

消供应商资格;供方评估结果为差的供方，取消合格供应商

资格。 

4.经评价合格的供方，列入《合格履约供应商名单》，按

分则中第四条第 2 点的规定进行公示和报批。 

(六) 合格供应商年度评审与更新 

1.工程部每年根据供应商履约评估结果和产品质量水

平.价格等对《合格供应商名单》中的供应商组织进行年度评

审，并根据评审结果公示和更新《合格供应商名单》。 

2.每年 2月底前由工程部汇总更新《合格供应商名单》，

报分管领导审核，总经理审批后下发。 

 

 

桐柏县城区水务管理公司 

    2021年 7月 8 日


