
耕地地力保护补贴

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县农业农村局

办理时限 即办 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料 农业支持保护补贴清册

办理流程 1、申请：服务对象提出申请并提交有关材料

2、受理：淮源镇服务大厅进行受理

3、审查：社会事务办汇总上报县农业农村部门审查

4、办结：实行“一折（卡）通”办法兑付给补贴对象

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



一孩生育服务证

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限 即办 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

结婚证

夫妻双方身份证

夫妻近期二寸合照

双方户口本

离婚证

优生优育健康卡或近期 B 超单

离婚协议书、法院民事判决书或民事调解书

办理流程

1.窗口受理

2.提交单位审查

3.窗口送达发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



二孩生育服务证

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限 即办 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

结婚证

夫妻双方身份证

父、母、子近期二寸合照

双方户口本

离婚证

优生优育健康卡或近期 B 超单

离婚协议书、法院民事判决书或民事调解书

办理流程

1.窗口受理

2.提交单位审查

3.窗口送达发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



三孩生育服务证

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限
20个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

生育证登记表

结婚证

夫妻双方身份证

父、母、子近期二寸合照

双方户口本

离婚证

优生优育健康卡或近期 B 超单

离婚协议书、法院民事判决书或民事调解书

婚育情况证明

办理流程

1.窗口受理

2.提交单位审查

3.窗口送达发证



收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



城镇独生子女父母奖励扶助对象申报受理

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限
180 个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

身份证

户口本

结婚证

一寸半身照

申请（确认）表（经所在单位审核盖章）

配偶及子女户口本或身份证

婚育情况证明

邮政储蓄银行存折（卡）

离婚证

离婚协议书、离婚判决书或离婚调解书

收养证

子女死亡证明



退休证

办理流程

1.窗口受理

2.提交单位审查

3.窗口送达发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



农村部分计划生育生育家庭奖励扶助对象申报受理

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限
180 个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

身份证

户口本

配偶及子女户口本或身份证

婚育情况证明

一寸照片

邮政储蓄银行存折（卡）

结婚证

离婚证

离婚协议书、离婚判决书或离婚调解书

收养证

子女死亡证明

办理流程 乡镇审核代收，县级办理



收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



计划生育家庭特别扶助

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限
180 个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

申报表（经村(居)委审核盖章）

身份证

户口本

配偶及子女户口本或身份证

独生子女证明或婚育情况证明

一寸照片

结婚证

离婚证

离婚协议书、离婚判决书或离婚调解书

子女死亡证明

子女残疾证明

办理流程 1.窗口受理



2.提交单位审查

3.窗口送达发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



出具婚育证明

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限 即办 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

个人生育情况承诺书

身份证

户口本

结婚证

离婚证或生育证明

办理流程

1.窗口受理

2.提交单位审查

3.窗口送达发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



流动育龄夫妻生育服务登记证明

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县卫健委

办理时限 即办 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

女方现居住地的居住证或临时居住证

夫妻双方身份证

结婚证

女方近期免冠一寸照

怀孕证明

女方的婚育证明和男方户籍所在地的乡（镇）人民政

府或街道办事处出具的婚育情况证明材料

办理流程

1.窗口受理

2.提交单位审查

3.窗口送达发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体土地所有权首次登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3.不动产权籍调查成果

4.设立集体土地所有权的材料

办理流程

1、提交材料

2、窗口收取材料

3、本人持证件领取

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体土地所有权变更登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3.涉及土地面积、界址方位变化的，提交不动产权籍

调查成果

4.变更集体土地所有权的材料

5.不动产权属证书

办理流程
窗口登记——提交材料——网上办理——办理结果告

知领取

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权首次登记（出让）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.土地出让合同

4.土地出让价款凭证

5.权属调查材料

6.相关税费缴纳凭证

7.用地批复文件。

办理流程
窗口登记——提交材料——网上办理——办理结果告

知领取

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权首次登记（划拨）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.国有建设用地使用权划拨决定书

4.县级以上人民政府的用地批准文件

5.划拨价款付款凭证

6.权籍调查材料。

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权首次登记（租赁）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.土地租赁合同

4.土地租金缴纳凭证

5.契税完税材料原件

办理流程 窗口申请——材料提交——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权首次登记（作价出资（入股）、

授权经营）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书或土地使用证

4.土地资产授权经营批准文件和其他相关证明材料

5.国有建设用地使用权出资（入股）批准文件和其他

相关证明材料。

办理流程 窗口申请——材料提交——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权首次登记（政府储备）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.政府批准的储备计划

4.批准纳入储备的文件

5.相关土地利用总体规划和城市总体规划等材料

办理流程 窗口申请——材料提交——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（土地界址、面积变化

或分割合并）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书

4.权籍调查相关文件

5.土地界址、面积变化、分割合并相关部门的批准文

件

6.契税完税材料原件。

办理流程

1、提交材料

2、窗口收取办理

3、本人持身份证领取证件

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.相关主管部门的批准的用途变更文件

4.不动产权属证书

5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提

交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（共同共有转为按份共

有）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.共同共有转为按份共有的相关协议

4.不动产权属证书

5.契税完税材料

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（权利性质变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.相关部门提供的土地权利性质变更材料

4.不动产权属证书

5.土地价款缴纳凭证

6.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提

交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（2）受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收

申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签

发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正



的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当

场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不

予受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（权利人名称变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.权利人的姓名或者名称变更证明材料

4.不动产权属证书

5.契税完税材料

办理流程 窗口受理——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（证件种类或号码变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.证件种类或号码变更证明材料

4.不动产权属证书

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权变更登记（坐落变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.坐落变更证明材料

4.不动产权属证书

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权转移登记（企业改制）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书

4.企业改制方案及上级部门批准改制的文件

5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提

交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。

办理流程

1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅

进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，

并对其申请材料实质内容的真实性负责。

(2)受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申

报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发

《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的

错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场



做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予

受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权转移登记（合并、分立、资产调

拨）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书

4.分立协议

5.合并协议

6.同意资产调拔的批准文件;

7.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提

交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。



（2）受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收

申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签

发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正

的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当

场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不

予受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权转移登记（生效法律文书权利转

移）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书

4.生效法律文书

5.申请划拨取得国有建设用地使用权移登记的，应当

提交有批准权的人民政府的批准文件

6.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提

交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权转移登记（买卖）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 税收、不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 不动产权属证书

4. 买卖合同

5. 申请划拨取得国有建设用地使用权转移登记的，应

当提交有批准权的人民政府的批准文件

6.契税完税材料原件

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权转移登记（继承）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 税收、不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 不动产权属证书

4. 继承证明

5. 依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提

交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权首次登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 不动产权籍调查成果

4. 不动产权属证书或土地权属来源材料原件一份

5. 建设工程符合规划的材料、房屋已经竣工的材

6. 建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有

的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务

用房材料

7. 房屋坐落证明

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（经济适

用房取得完全产权）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 房屋交易、税收、不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 经适房补差材料

4. 不动产权属证书

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（权利人

名称、坐落、证件种类或号码变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 权利人的姓名或者名称、坐落、证件种类或号码变

更证明文件

4. 不动产权属证书

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（用途变

更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 相关主管部门的批准的用途变更文件

4. 不动产权属证书

5. 土地用途变更提供不动产权籍调查成果

6.国有建设用地使用权出让价款、税费等缴纳凭证。

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（2）受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收

申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签

发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正



的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当

场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不

予受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（共同共

有转为按份共有）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 共有性质变更的相关协议

4. 不动产权属证书

办理流程 窗口登记——提交材料——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（土地权

利性质、使用期限变更）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人身份证明

3. 相关部门提供的土地权利性质、使用期限变更的证

明材料

4. 不动产权属证书

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（分割合

并）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.提交发生分割、合并事实的证明文件以及相关主管

部门批准的文件

4.不动产权属证书

5.不动产权籍调查成果材料。

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（商品房

买卖，含经济适用房）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书

4.不动产登记证明（已经办理预告登记）

5.经济适用房批准材料

6.已备案的购房合同。

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（存量房

买卖）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书

4.存量房买卖合同

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（安置房）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.征收安置材料

4.存量房买卖合同

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（房改购

房）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权证属书

4. 房改售房批准材料。

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（依生效

法律文书转移）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权证属书

4. 生效法律文书书

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（互换）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权证属书

4.互换协议原件一份。

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

(2)受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申

报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发

《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的

错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场

做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予

受理通知书》。



收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（夫妻财

产约定）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权证属书

4.财产约定书

5.婚姻状况证明

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（赠与、

受遗赠）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权证属书

4.赠与合同、受遗赠证明材料。

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（继承）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权证属书

4.继承证明材料

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（离婚析

产）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 税收、不动产登记申请表

2.申请人身份证明原件一份；登记申请表

3.不动产权证属书

4.婚姻状况证明材料

5.析产证明材料。

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（企业改

制）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.不动产登记申请表

3.不动产权属证书

4.企业改制方案及上级部门批准改制的文件。

办理流程

1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅

进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，

并对其申请材料实质内容的真实性负责。

(2)受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申

报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发

《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的

错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场

做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予



受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（兼并、

合并、分立）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.不动产登记申请表

3.不动产权属证书

4.兼并、合并、分立协议或有关部门的批准文件。

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（资产调

拨）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.不动产登记申请表

3.不动产权属证书

4.同意资产调拨的批准文件。

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（作价出

资、入股）

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.房屋交易、税收、不动产登记申请表

2.不动产登记申请表

3.不动产权属证书原件

4.作价出资、入股的协议。

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



宅基地使用权首次登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人有效身份证明

3. 有批准权的人民政府批准用地的文件等权属来源

材料

4. 不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标、房

屋平面图等不动产权籍调查成果

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



宅基地使用权变更登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人有效身份证明

3. 涉及土地面积、界址方位变化的，提交有批准权的

人民政府或其主管部门的批准文件以及变更后的不动

产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权

籍调查成果

4. 变更宅基地使用权的材料

5. 不动产权属证书

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

(2)受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申

报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发



《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的

错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场

做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予

受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



宅基地使用权转移登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人有效身份证明

3. 转移宅基地使用权的材料

4. 不动产权属证书

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



宅基地使用权及房屋所有权首次登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表,

2.申请人及受托人身份证明

3.不动产权籍调查成果

4.土地权属来源材料

5.竣工规划核实和用地核实复核材料

6.房屋符合规划或建设的材料

7.不动产权属证书.

办理流程 窗口申请-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



宅基地使用权及房屋所有权变更登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3.涉及土地面积、界址范围变化的，提交不动产权籍

调查成果

4.变更宅基地使用权及房屋所有权证明文件

5.不动产权属证书.

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



宅基地使用权及房屋所有权转移登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3.涉及土地面积、界址范围变化的，提交不动产权籍

调查成果

4.转移宅基地使用权及房屋所有权证明

5.计税证明材料

6.不动产权属证书.

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体建设用地使用权首次登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人有效身份证明

3.有批准权的人民政府批准用地的文件等权属来源材

料

4.不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不

动产权籍调查成果。

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体建设用地使用权变更登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人有效身份证明

3.变更集体建设用地使用权的材料

4.涉及土地面积、界址方位变化的，提交有批准权的

人民政府或其主管部门的批准文件以及变更后的不动

产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权

籍调查成果

5.不动产权属证书。

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体建设用地使用权转移登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产交易税收登记申请表

2.申请人有效身份证明

3.转移集体建设用地使用权的材料

4.不动产权属证书

5.本集体经济组织三分之二以上成员或者三分之二以

上村民代表同意的材料

6.依法需要缴纳税费的，应提交税费缴纳凭证。

办理流程

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权首次登

记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3.不动产权籍调查成果

4.土地权属来源材料

5.竣工规划核实和用地核实复核材料

6.房屋符合规划或建设的材料

7.不动产权属证书

办理流程

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权变更登

记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3. 涉及面积界址变化的，提交不动产权籍调查成果

4.变更集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权

证明文件

5.不动产权属证书

办理流程 窗口申请-审查-受理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权转移登

记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人及受托人身份证明

3. 涉及面积界址变化的，提交不动产权籍调查成果

4.转移集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权

证明文件

5.计税证明材料

6.不动产权属证书

办理流程 窗口申请-办理

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



林权首次登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人有效身份证明

3. 土地权属来源文件

4. 森林、林木权属证明

5. 林业部门出具或经其认可的勘验图、表以及勘验公

示结果等材料

6. 不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不

动产权籍调查成果

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

(2)受理:工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申

报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发



《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的

错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场

做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予

受理通知书》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



林权变更登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产登记申请表

2. 申请人有效身份证明

3. 不动产权属证书或林权证

4. 森林、林木权属证明

5. 不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不

动产权籍调查成果

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



林权转移登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1. 不动产交易税收登记申请表

2. 申请人有效身份证明

3. 转移森林、林木权属的材料

4. 不动产权属证书

5. 依法需要缴纳税费的，应提交税费缴纳凭证

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



预购商品房预告登记设立

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.当事人关于预告登记的约定

4.已备案的商品房买卖合同（预售）。

办理流程 窗口申请——材料提交——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



预购商品房预告登记变更

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.提供预告登记内容发生变更的材料

4.预告登记证明。

办理流程

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



不动产转移预告登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.约定预告登记的协议,

办理流程 窗口申请——材料提交——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



补证

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限 7个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

1.不动产登记申请表

2.申请人身份证明

3.不动产权属证书或不动产登记证明遗失、灭失声明

4.不动产权属证书

5.不动产转让合同；

办理流程 窗口申请——材料提交——办结

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



农村村民住宅用地审核

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县国土资源局

办理时限
20个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

村民建房申请书

户籍证明或股权证、身份证

农村个人建房用地公示

农村个人建房用地公示（一近一远）照片

“一户一宅”证明

无房证明

农户旧房拆除前后照片

建房用地相邻意见书

分家协议及父母赡养协议

危房鉴定报告

农村建房施工安全责任书

承诺书

办理流程 申请-受理（初审）-审核-登簿-发证



收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



个体工商户开业、变更、注销登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县市场监管局

办理时限 3个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

个体工商户开业登记申请书

经营者身份证

经营场所使用证明

有关许可证书或者批准文件

委托代理人证明

委托代理人身份证

经营者一寸照

办理流程

1、受理：网上受理申请人提交的申请材料；

2、审查：登记机关进行审查；

3、决定：登记机关作出决定；

4、送达：登记机关制作颁发营业执照/电子营业执照

或《不予登记通知书》。

收费标准 不收费



监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



食品经营许可新办、延续、变更、注销

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县市场监管局

办理时限 3个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

食品经营许可申请书（河南省行政审批系统中填报后

直接打印）。

法定代表人或负责人身份证明

营业执照或者其他主体资格证明文件

平面布局示意图（标注功能间名称、主要设备和卫生

设施位置、流程，并提供设备、卫生设施清单）

食品安全制度（如食品安全自查制度、从业人员健康

管理制度、进货查验记录制度、食品安全事故处置等

关于食品安全的规章制度）

授权委托书

资料真实性申明

办理流程
1、食品经营企业网上提出行政许可申请；预审完毕后，

企业以纸质材料在行政审批服务窗口申报。



2、行政审批服务窗口接收行政许可申请材料，材料齐

全，受理审查，出具受理通知书。

3、申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，核查

结论符合规定，行政审批部门建议准予行政许可。

4、县级食药监负责人作出是否准予行政许可的决定，

自作出决定之日起 3个工作日内向申请人颁发食品经

营许可证

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



残疾人基本康复辅具申领

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县残联

办理时限
15个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

身份证

残疾人证

残疾人精准康复服务申请审批表（村委盖章）

办理流程

申请人携带身份证（户口本）原件和 2 寸近期免冠白

底彩色照片及一年以上病例，到乡镇残联提出办理申

请

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



残疾人“两项补贴”申报

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县残联

办理时限
10个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

重度残疾人护理补贴申请表

困难残疾人生活补贴申请表

村级证明

身份证

残疾证

银行存折

办理流程

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



残疾人证办理申请受理

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县残联

办理时限 2个工作日 咨询方式
现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料

本人或监护人申请（村委盖章）

身份证

户口本

一年以上病历

办理流程

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话



城乡居民基本养老保险参保登记

适用范围 自然人 事项类型 行政许可

受理机构
淮源镇综合

服务中心
决定机构 桐柏县人社局

办理时限
20个工作

日
咨询方式

现场咨询

电话咨询：0377-68310579

受理方式
窗口受理、

网上受理
结果送达 窗口领取、邮政送达

办理材料
《城乡居民基本养老保险参保登记表》；

身份证和户口簿

办理流程

（1）申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大

厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情

况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（2）受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收

申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签

发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正

的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当

场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不

予受理通知书》。

（3）审查：在受理申报材料后，由办理科室对内容进

行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。



（4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承

诺时限内作出是否同意申请事项的决定。作出准予审

批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审

批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。

收费标准 不收费

监督投诉渠道 中心办公室投诉、0377-68126068 投诉电话


