
附件1

年度工作任务细则
（乡镇政府、园区管委会）
	序号
	内　容
	细　则
	完成期限

	一
	工作部署
	制定本地全面落实行政执法责任制年度工作方案。
	6月

	二
	开展学习、培训和宣传
	1.组织领导干部学习《河南省行政执法条例》。
	6月

	
	
	2.做好《河南省行政执法条例》的宣传和培训。
	

	三
	明确行政执法责任
	将法定职权逐项分解落实到内设执法机构、二级执法机构及其不同的执法岗位，建立行政执法岗责体系。
	8月

	四
	落实行政执法责任
	1.全面推行行政执法人员资格管理和持证上岗制度，做好执法人员资格审查。
	日常工作

	
	
	2.规范使用行政执法文书。
	日常工作

	五
	加强行政执法监督
	1.开展“双随机、一公开”执法监督巡查，报送执法监督巡查结果。
	10月

	
	
	2.开展重大行政处罚备案工作
	做好重大行政处罚备案审查工作。
	日常工作

	
	
	
	报送本地开展重大行政处罚备案审查情况年度报告。
	11月

	
	
	3.严格执行重大行政执法决定法制审核制度，依据本地执法实际确定并公开重大行政执法决定的范围。
	8月

	六
	严格执法责任追究
	1.对重大行政处罚备案审查、执法案卷评查、执法监督检查、巡查等执法监督过程中发现的问题进行执法责任追究。
	日常工作

	
	
	2.报送本地开展行政执法责任追究情况报告。
	

	七
	其他事项
	推选报送本地优秀执法案卷。
	9月上旬
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