
附件1

年度工作任务细则
（乡镇政府、园区管委会）
	序号
	事项
	需报送的材料
	完成时限

	一
	年度方案制定情况
	推进服务型行政执法建设年度方案
	6月中旬

	二
	组织开展观摩、交流等情况
	1.开展观摩会或现场会等活动的通知
	8月底

	
	
	2.组织观摩会或现场会等活动的图片、视频资料
	

	
	
	3.相关典型经验
	

	三
	推行行政指导情况
	1.评查行政指导案卷或评选行政指导案例的通知
	7月底

	
	
	2.评查行政指导案卷的结果或评选出的行政指导案例
	

	
	
	3.开展“亮丽城管、出彩城管”活动的文件、照片、视频等材料
	8月底

	四
	开展行政调解情况
	1.部署行政调解工作情况
	6月底

	
	
	2.梳理公布行政调解依据
	

	
	
	3.明确分管领导、工作机构，配备专兼职行政调解人员情况
	

	五
	加强执法队伍能力建设情况
	体现服务型行政执法纳入培训考试的材料
	9月底

	六
	培育服务型行政执法示范点情况
	1.年度方案中明确培育对象（重点是行政调解示范点）
	6月中旬

	
	
	2.对培育对象验收情况
	9月底

	
	
	3.培育基层服务型行政执法标兵情况
	10月底

	七
	开展督促检查情况
	督导、通报工作开展情况
	8月底

	八
	宣传工作
	推荐服务型行政执法微电影、微视频（至少一部）
	按要求报送

	九
	创新举措
	具体创新举措、成效
	10月底
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