	单位名称
	部门职责
	序号
	职权名称
	职权类别
	法定时限
	承诺时限
	收费情况
	服务标准

	县

房

管

管

理

中

心
	贯彻执行国家、省、市有关住宅及房产业的方针政策和法规，制定我县住宅及房产业发展管理的办法、细则和规定，并组织实施和监督检查。会同有关部了门研究制定全县住宅及房产业的发展战略及中长期发展规划，编制县本级年度住宅建设计划。负责全县房产测绘管理工作；负责县本级直管公房的管理、修缮工作。负责全县房地产市场的管理工作，规范房产市场行为。参与城镇国有土地使用权出让方案的制定工作；负责县规划控制区内房产转让、出租、抵押、拍卖、估价交易管理工作；负责全县房屋重置价格、房地产课税等政府职能性、公益性的房地产价格评估管理工作；负责全县商品房预售管理、房地产经纪机构及分支机构备案工作；会同有关部门对房地产价格实施调控和管理；负责全县房地产市场监测、房屋统计和房地产信息管理工作。负责全县住宅物业管理活动的监督管理；负责全县住宅专项维修资金的管理；负责全县住房保障工作、负责全县棚户区改造工作，负责危旧房改造工作。负责全县室内装饰的行业管理和安全管理工作。
	1
	商品房预售许可
	行政许可
	10个工作日
	5个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；
2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

3、办理完成后3日内反馈当事人

	
	
	2
	楼盘表管理
	行政确认
	无
	12个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

3、办理完成后3日内反馈当事人

	
	
	3
	房屋面积管理
	行政确认
	无
	12个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

3、办理完成后3日内反馈当事人

	
	
	4
	新建商品房现售确认
	行政确认
	10个工作日
	5个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

	
	
	5
	新建商品房预售合同网签确认
	行政确认
	10个工作日
	5个工作日

（批量除外）
	不收费
	

	
	
	6
	新建商品房预售合同网签确认注销
	行政确认
	无
	7个工作日
	不收费
	

	
	
	7
	存量房转让确认
	行政确认
	无
	7个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

	
	
	8
	存量房转让合同网签确认
	行政确认
	无
	即时办理
	不收费
	

	
	
	9
	现房抵押（期房转现房抵押）确认
	行政确认
	30个工作日
	5个工作日

（批量除外）
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

	
	
	10
	预购商品房抵押确认
	行政确认
	30个工作日
	5个工作日

（批量除外）
	不收费
	

	
	
	11
	在建工程抵押确认
	行政确认
	30个工作日
	5个工作日
	不收费
	

	
	
	12
	房屋交易与产权档案管理
	行政确认
	无
	即时办理
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

	
	
	13
	房屋租赁合同登记备案证明的设立
	其他职权
	3个工作日
	3个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

3、办理完成后3日内反馈当事人

	
	
	14
	房屋租赁合同登记备案证明的变更
	其他职权
	3个工作日
	3个工作日
	不收费
	

	
	
	15
	房屋租赁合同登记备案证明的延续
	其他职权
	3个工作日
	3个工作日
	不收费
	

	
	
	16
	房地产估价机构备案（初审）
	其他职权
	20个工作日
	5个工作日
	不收费
	

	
	
	17
	房地产经纪机构及分支机构备案
	其他职权
	15个工作日
	5个工作日
	不收费
	

	
	
	18
	房屋租赁合同登记备案证明的遗失补领
	其他职权
	3个工作日
	3个工作日
	不收费
	

	
	
	19
	房屋租赁合同登记备案证明的注销
	其他职权
	3个工作日
	3个工作日
	不收费
	

	
	
	20
	国有直管公房的管理、维修、改造、开发
	其他职权
	无
	即时办理
	收费
	1、公布办理房屋租赁条件要求、租用房屋使用要求，租赁办理所需要件、流程；
2、公布办理公房维修标准，报修流程，维修时限，验收标准；

3、告知办理时限、经办人员及相关要求；

4、办理完成后3日内反馈当事人

	
	
	21
	商品房预售款监管
	其他职权
	无
	5个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

	
	
	22
	维修资金的归集
	其他职权
	5个工作日
	5个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

3、办理完成后3日内反馈当事人

	
	
	23
	维修资金的使用
	其他职权
	8个工作日
	8个工作日
	不收费
	1、公告办理材料及补充材料标准；

2、告知审查时效、经办人员及相关要求；

3、办理完成后3日内反馈当事人


