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南阳市宛城区住房和城乡建设局

我要竣工验收“一件事”服务指南

—、适用范围
适用于宛城区乡镇范围内新建、改建、扩建房屋建筑和市政基础设施工程（下称建设工程）的竣工验收、备案手续办理。
[bookmark: bookmark9]二、主要内容
[bookmark: bookmark10]1、对宛城区乡镇范围内建设工程竣工验收阶段涉及的规划土地核实、人防验收、消防验收、防雷装置（特定场所）验收、电梯工程验收、涉及国家安全事项验收、城建档案、质量竣工验收共8项内容实行联合验收。
[bookmark: bookmark11]2、实行联合验收与备案并联办理，整合2个事项的申报材料，同类材料不再重复提交；合并2个事项的申请表，使用一个申请表，一次申请办理。
[bookmark: bookmark12]3、推行“多测合一”，建设工程竣工验收阶段涉及的规划土地核实及人防核实测量，由建设单位委托一家测绘机构实施,统一出具联合测绘报告，涉及的行政主管部门共用。
[bookmark: bookmark13]4、对办理一个建设工程规划许可证但涉及多个单位工程的建设项目，在符合项目整体质量安全、消防、人防及规划核实要求，达到安全使用的前提下，满足使用功能的单位工程，可采取分期、分批、分栋联合验收备案。
[bookmark: bookmark14]5、联合验收备案由住建部门牵头组织，相关手续由联合验收备案窗口（下称联合窗口）统一受理、办结。

三、办理条件
建设工程竣工，经建设单位确认满足以下条件，可申请联合验收备案：
[bookmark: bookmark16]1、建设项目符合建设工程规划许可证证载内容及附件、附图的要求，具备“多验合一”事项办理条件。
[bookmark: bookmark17]2、	建设工程已按审查合格的施工图设计文件要求建成，具备法律法规规定的竣工验收条件。
[bookmark: bookmark18]3、	消防工程已按设计要求建成，具备法律法规规定的验收条件。
[bookmark: bookmark19]4、	防雷工程（特定场所）已按设计要求建成，具备法律法规规定的验收条件。
[bookmark: bookmark20]5、	电梯已按设计要求完成安装，具备法律法规规定的验收条件。
[bookmark: bookmark21]6、	人防工程已按设计要求建成，具备法律法规规定的验收条件。
[bookmark: bookmark22]7、	涉及国家安全事项的建设工程项目已完成技术保卫设施施工，具备法律法规规定的验收条件。
[bookmark: bookmark23]8、	建设工程档案形成和编制质量符合国家标准要求，按照《建设工程档案报送验收材料（房屋建筑工程、城市基础设施工程）目录册》，建设工程档案资料收集齐全完整归档，具备验收条件。
[bookmark: bookmark24]9、	建设单位已委托具有相应资质的联合测绘机构对竣工验收必需的规划土地核实及人防核实数据进行联合测绘，并出具“多测合一”的联合测绘报告。
[bookmark: bookmark25]10、建设单位已委托具有相应资质的检测机构对竣工验收必须的消防、人防、电梯进行检测，并出具相应的检测报告。
[bookmark: bookmark26]11、建设单位已组织工程勘察、设计、施工、监理进行自检，工程各分部（分项）质量符合国家标准及相关技术规范要求，并分别出具检查评估报告。
[bookmark: bookmark27]四、申请材料
建设工程具备上述联合验收备案条件，建设单位向联合窗口递交下列材料：
（一）公共材料
[bookmark: bookmark28]1、联合验收备案申请表；
[bookmark: bookmark29]2、单位组织机构代码证（个体提供个人身份证）；
[bookmark: bookmark30]3、建筑工程施工许可证；
[bookmark: bookmark31]4、施工图设计文件联合审查意见（含工程质量、消防、人防）；
[bookmark: bookmark32]5、工程竣工图（含工程质量、消防、人防及特定场所防雷工程）；
[bookmark: bookmark33]6、联合测绘报告（符合规划土地核实及人防核实测量要求的“多测合一”测绘报告）；
[bookmark: bookmark34]7、建设、施工、监理、勘察、设计单位出具的工程质量检查评估报告（含工程质量、消防、人防）（如果建设单位另行委托有消防、人防设计单位，则消防、人防设计质量检查报告由相应的消防、人防设计单位出具）、消防专业分包单位出具检查报告（如果消防工程实施专业分包）以及建设单位组织制定的工程竣工验收方案（含工程质量、消防、人防）；
[bookmark: bookmark35]8、施工单位签署的《工程质量保修书》、《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书》。
[bookmark: bookmark36]（二）部门材料
[bookmark: bookmark37]1、	自然资源和规划局
[bookmark: bookmark38]（1）	规划条件；
[bookmark: bookmark39]（2）	不动产权证书（土地证）；
[bookmark: bookmark40]（3）	建设工程规划许可证及附件、附图；
[bookmark: bookmark41]（4）	建设工程档案验收告知承诺书。
[bookmark: bookmark42]2、	住房和城乡建设局
消防设施检测及消防性能、系统功能联调联试报告。
[bookmark: bookmark43]3、	人民防空办公室
人防工程防护（防化）设备产品和安装质量检测报告。
[bookmark: bookmark44]4、	市场监督管理局
特种设备使用登记表。
[bookmark: bookmark45]5、	气象局
防雷产品出厂合格证、安装记录（仅适用于特定场所）。
[bookmark: bookmark46]6、	国家安全局
建设项目涉及国家安全事项竣工验收表及技术保卫具体方案落实情况报告。
注：
1、防空地下室易地建设，人防工程验收只需要测绘报告和易地建设费用缴纳凭证。
2、建设单位应严格遵守出具的《建设工程档案验收承诺书》，在工程竣工验收备案后1个月内向城建档案馆报送符合规定的建设工程档案，对未在规定期限内向城建档案馆报送资料，又未提出延期申请并经同意的建设单位，由城建档案馆提交综合执法部门责令其限期纠正，逾期未纠正的，由综合执法部门依法处罚；同时，提交住建部门函告市发改委列入信用黑榜，各有关部门实施联合惩戒。
五、程序、时限
联合验收备案办结时限为5个工作日，具体为：受理申请1个工作日，联合验收3个工作日，备案办理1个工作日。
具体办理程序和办结时限如下：
（一）申请受理
[bookmark: bookmark49]1、建设工程满足联合验收备案条件,建设单位向联合窗口提交符合本通告第四条要求的申请材料。
[bookmark: bookmark50]2、联合窗口将申请材料分别推送至各联合验收备案办理单位，各联合验收备案办理单位在1个工作日内对涉及本单位的申请材料审查完毕并向联合窗口反馈审查意见，对满足验收条件的予以受理；不满足的予以退回，并一次性告知申请人存在的问题。
[bookmark: bookmark51]3、若有一个验收事项不合格被退回，则联合验收备案自动终止，建设单位对存在问题整改完善后，重新提交联合验收备案申请。
办结时限为1个工作日。
（二）验收核实
[bookmark: bookmark52]1、各联合验收备案办理单位同意受理后，分别对所涉及的申请材料进行审查，除工程质量、消防工程、人防工程竣工验收工作外，其它验收工作主要依据申请材料出具审查意见，原则上不再进行现场核实验收，确需现场核实验收的，应在受理材料当日反馈至联合窗口，统一参加工程质量、消防工程、人防工程竣工验收环节的现场验收，不得另行组织现场验收。
[bookmark: bookmark53]2、不需要进行现场核实验收的，相应的联合验收备案办理单位在3个工作日内向联合窗口提交验收核实认可文件，逾期未提供的，视为同意。
[bookmark: bookmark54]3、工程质量、消防工程、人防工程验收及其它确需现场验收的，由住建部门（或其委托单位）会同建设单位约定现场验收时间，由建设单位统一组织工程勘察、设计、施工、监理等参建主体现场核实验收，质量监督部门、人防工程监督部门现场监督，消防验收部门现场查验，形成统一验收意见。在2个工作日内，建设单位出具竣工验收报告（含工程质量、消防、人防），并将竣工验收报告（含工程质量、消防、人防）提交住建部门（或其委托单位），由住建部门（或其委托单位）上传至工改系统共享。在1个工作日内，依据竣工验收报告，质量监督部门出具质量监督报告；消防验收部门出具消防验收结论；人防工程监督部门出具人防工程监督报告，人防工程核实部门出具人防核实意见；其它确需现场验收的出具验收核实意见。上述验收材料统一向联合窗口提交，逾期未提供的，视为同意。
办结时限为3个工作日。
[bookmark: bookmark55]（三）备案办理
联合窗口对各联合验收备案办理单位反馈的验收核实文件进行审查，在1个工作日内审查完毕并办理工程竣工验收备案手续。
办结时限为1个工作日。
[bookmark: bookmark56]（四）整改复验
对联合验收备案通不过的，按要求整改完善后，重新按本通告规定的程序申请联合验收备案。
六、办理方式
联合验收备案通过南阳市工程建设项目审批管理系统进行申报，取消纸质材料，全部釆用电子版。具备条件，建设单位可釆用以下任意一种方式办理：
（1）企业网上申请：登录南阳市工程建设项目审批管理系统进行申报（系统地址：http://111.6.77.207:8001）。
（2）工改集成区综窗收件：企业准备申请材料电子版，工改窗口工作人员通过综窗上传申请材料。
七、咨询投诉电话
0377-60562093/0377-60562091



八、办理流程
[bookmark: _GoBack][image: ]
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