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	序号
	业务办理项名称
	业务部门
	主要申请材料
	可容缺受理材料

	1
	出版物批发单位变更法定代表人审核
	宛城区新闻出版局
	1.河南省出版物经营许可证变更申请表
2.法定代表人及主要负责人基本情况表
3.企业章程
4.企业章程修正案
5.营业执照
	变更后营业执照正副本复印件 

	2
	出版物批发单位变更经营地址审核（工作场所为单位自有产权）
	宛城区新闻出版局
	1.企业章程	.
2.申请书（新闻出版局）
3.法定代表人及主要负责人基本情况表
4.不动产权属证书
5.营业执照
	变更后营业执照正副本复印件 

	3
	出版物批发单位变更经营地址审核（工作场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1.企业章程修正案
2.营业执照
3.企业章程
4.河南省出版物经营许可证变更申请表
5.不动产权属证书
	变更后营业执照正副本复印件 

	4
	出版物批发单位变更名称审核
	宛城区新闻出版局
	1.河南省出版物经营许可证变更申请表
2.企业章程据
3.企业章程修正案
4.营业执照
	变更后营业执照正副本复印件 

	5
	出版物批发单位变更注册资本审核
	宛城区新闻出版局
	1.河南省出版物经营许可证变更申请表
2.营业执照
3.企业章程
4.企业章程修正案
	变更后营业执照正副本复印件 

	6
	出版物批发单位设立、兼并、合并、分立审核（工作场所为单位自有产权）
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.企业章程
3.申请书（新闻出版局）
4.法定代表人及主要负责人基本情况表
5.不动产权属证书
	营业执照正副本复印件

	7
	出版物批发单位设立、兼并、合并、分立审核（工作场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.企业章程
3.申请书（新闻出版局）
4.法定代表人及主要负责人基本情况表
5.租赁合同
6.不动产权属证书
	营业执照正副本复印件

	8
	出版物批发单位终止经营活动审核
	宛城区新闻出版局
	1.工商部门准予注销通知书
2.申请书（新闻出版局）
	申请书（新闻出版局）

	9
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业变更法定代表人（负责人）审批
	宛城区新闻出版局
	1.河南省印刷企业变更申请表
2.企业章程修正案
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.告知承诺书
	变更后营业执照正副本复印件 

	10
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业变更经营场所审批（工作场所为单位自有产权）
	宛城区新闻出版局
	1.不动产权属证书
2.企业章程修正案
3.河南省印刷企业变更申请表
4.营业执照
5.告知承诺书
	变更后营业执照正副本复印件 

	11
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业变更经营场所审批（工作场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1. 企业章程修正案
2. 营业执照
3租赁合同
4.河南省印刷企业变更申请表
5.不动产权属证书
6.告知承诺书
	变更后营业执照正副本复印件 

	12
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业变更名称审批
	宛城区新闻出版局
	1.河南省印刷企业变更申请表
2.企业章程修正案
3.营业执照
4.告知承诺书
	变更后营业执照正副本复印件 

	13
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业的设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为单位自有产权）
	宛城区新闻出版局
	1.不动产权属证书
2.企业章程
3.中华人民共和国居民身份证
4.印刷设备清单及购买合同票据
5.营业执照
6.河南省设立印刷企业申请表	查看依据
7.告知承诺书
	营业执照正副本复印件 

	14
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业的设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1.不动产权属证书2.企业章程3.中华人民共和国居民身份证4.印刷设备清单及购买合同票据5.营业执照6.河南省设立印刷企业申请表7.告知承诺书8.租赁合同
	营业执照正副本复印件 

	15
	从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动企业终止印刷经营活动审批
	宛城区新闻出版局
	1.工商部门准予注销通知书
2.申请书（新闻出版局）
	申请书（新闻出版局）

	16
	单位内部设立印刷厂登记
	宛城区新闻出版局
	1.中华人民共和国不动产权证
2.中华人民共和国居民身份证
3.申请书（新闻出版局）
	申请书（新闻出版局）

	17
	从事出版物出租业务备案（经营场所为自有产权）

	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.不动产权属证书
3.法定代表人或者主要负责人的履历
	法定代表人或者主要负责人的履历

	18
	从事出版物出租业务备案（经营场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.法定代表人或者主要负责人的履历
3.不动产权属证书
4.租赁合同
	法定代表人或者主要负责人的履历


	19
	出版物零售单位和个体工商户变更名称审批
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照	2.版物零售单位（个体）变更申请表
	营业执照

	20
	出版物零售单位和个体工商户终止经营活动审批
	宛城区新闻出版局
	1.工商部门准予注销通知书2.申请书（新闻出版局）
	申请书（新闻出版局）

	21
	出版物零售单位和个体工商户变更注册资本审批
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.出版物零售单位（个体）变更申请表
	变更后营业执照正副本复印件 

	22
	出版物零售单位和个体工商户变更法定代表人审批
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.出版物零售单位（个体）变更申请表3.中华人民共和国居民身份证
	变更后营业执照正副本复印件 

	23
	出版物零售单位和个体工商户设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为单位自有产权）
	宛城区新闻出版局
	1.不动产权属证书.
2.营业执照	.
3.申请书（新闻出版局）
	申请书（新闻出版局）

	24
	出版物零售单位和个体工商户设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1.申请书（新闻出版局）	申
2.不动产权属证书
3.租赁合同
4.营业执照
	申请书（新闻出版局）

	25
	出版物零售单位和个体工商户变更经营地址审批（工作场所为单位自有产权）
	宛城区新闻出版局
	1.营业执照
2.出版物零售单位（个体）变更申请表
3.不动产权属证书
	变更后营业执照正副本复印件 

	26
	出版物零售单位和个体工商户变更经营地址审批（工作场所为租赁性质）
	宛城区新闻出版局
	1.版物零售单位（个体）变更申请表
2.租赁合同
3.营业执照
4.不动产权属证书
	变更后营业执照正副本复印件 

	27
	对举报“制黄”“贩黄”、侵权盗版和其他非法出版活动有功人员的奖励
	宛城区新闻出版局
	1. 举报线索
2. 银行账号	
3. 中华人民共和国居民身份证
	银行账号






