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1、办公室：协调各处室工作；负责卫生、师德师风、考勤、档案、领导值班、教师值班、宣传舆论、信访稳定、显示屏内容更新、学校迎检、大型活动等工作。联系电话：15083318271
2、教导处：承担学校日常教学工作；指导各年级各学科任课教师的聘任；管理全校学生学籍，负责新生录取和学生编班；指导学科教研组长开展学科教科研活动；从事教学科研工作。负责学校研究课题的选定和承接工作；主持制定学校教育科研工作计划，并负责落实。联系电话：13598257834
3、政教处、团委：负责学校的组织管理工作；制定和组织实施学校的德育工作计划；指导年级组长选配班主任；认真做好学生的思想政治工作；指导团、队、学生会工作、普法工作，协助总务主任做好治安工作；负责制定共青团工作计划及总结工作；负责校内的宣传广播，读报专栏；组织学生升降国旗仪式及负责节日庆有关庆祝事宜；负责团、队、班等学生干部培训工作。联系电话：13782014616
4、总务处：承担校园基础设施建设与维护，教师办公室、教室管理等工作；承担学校资产管理工作；承担学校食堂、生活、校园绿化等服务管理工作，联系电话：13513774090


