林业行政案件办理流程
　　一、受理：受案登记表
　　接到举报、控告、投诉、主动交代等属于林业案件的，填写受案登记表，受理后，应在7日内决定是否立案。
　　二、立案：立案登记表
　　经受案初查后，认为应予立案查处的，办案人员填写立案登记表，呈报主管领导审批。
　　三、调查取证
　　（一）制作询问笔录
　　1、询问笔录
　　2、林业行政处罚案件权利义务告知书
　　3、被询问人身份证复印件（正反面、当事人签字）
　　（二）现场勘验、检查笔录
　　（三）先行登记保存呈批表、先行登记保存通知书（先行登记保存后，应在7日内处理完毕，根据时间期限，在7日后制作先行登记保存解除呈批表，先行登记保存解除通知书）
　　（四）林业技术鉴定
　　1、林业技术鉴定申请
　　2、林业技术鉴定派遣单
　　3、林业技术鉴定意见书
　　4、鉴定人员技术资质证书复印件
　　5、林业技术鉴定结果告知书
　　（五）查封、扣押木材
　　1、查封、扣押木材呈批表
　　2、查封、扣押木材通知书
　　3、查封、扣押木材清单（附现场照片）
　　（六）查封、扣押（封存扣押后，应在1个月内处理完毕。根据时间期限，1个月后制作封存扣押物品处理呈批表、封存扣押物品处理通知书或解除封存扣押决定书）
　　1、封存扣押呈批表
　　2、封存扣押现场笔录
　　3、封存扣押决定书和物品清单及现场照片
　　4、送达回证
　　（七）抽样取证
　　1、抽样取证呈批表
　　2、抽样取证通知书
　　（八）行政处罚延期
　　1、行政处罚延期呈批表
　　2、行政处罚延期通知书
　　（九）质证
　　1、质证申请书
　　2、证据发表意见登记表
　　四、审查
　　（一）集体讨论会议纪要（不需要集体讨论的，直接填写林业行政处罚意见书）
　　（二）林业行政处罚意见书
　　1、办案人员填写林业行政处罚意见表，提出处理意见
　　2、承办单位负责人审核
　　3、法制机构负责人审核
　　4、行政执法负责人审批
　　五、告知
　　（一）林业行政处罚先行告知书送达回证
　　（二）林业行政处罚听证权利义务告知书
　　达到听证标准后，同时作出林业行政处罚听证权利告知书，填写送回证。
　　1、不要求听证的，3日后作出林业行政处罚决定书
　　2、要求听证的，接到告知书3日内提出申请，转入听证程序
　　六、听证
　　（一）听证程序
　　1、受理听证申请
　　当事人三天内提出申请，办案单位收到申请后，由办案人员填写《呈批表》，报领导审批后，出具受理通知书。
　　2、下达听证通知书
　　举行证听证前7日，法制机构出具《听证通知书》，并将听证通知书送达听证参加人。
　　（三）举行听证
　　听证应在受理听证后20日内举行，听证笔录由法制机构制作。
　　（四）制作听证报告
　　七、决定
　　办案人员制作林业行政处罚决定书，送达被处罚主体，并填写送达回证。
　　从立案到作出决定不得超过1个月，但鉴定、听证的时间除外，作出延期决定的除外。
　　八、执行
　　（一）在规定时间内缴纳罚款
　　（二）延期、分期缴纳罚款
　　当事人提起申请，办案人员填写《延期或分期缴纳罚款呈批表》，经法制审核，领导审批后，作出《批准延期或分期缴纳罚款决定书》或《驳回批准延期或分期缴纳罚款决定书》
　　（三）罚没物处置
　　办案人员填写《罚没物处置情况呈批表》，办案单位提起申请，经林政法制审核、监察室审核后，呈领导审批。
　　九、结案
　　（一）办案人员制作结案报告
　　（二）承办单位负责人审核
　　（三）法制机构负责人审核
　　（四）行政机关负责人审批
[bookmark: _GoBack][image: 微信图片_20230713100840]
image1.jpeg
L FEARREREE. BREEEAE

D AMERARAES LRRG L,

S AT, HERE,

LW ERGERE R, FRARESE
L WEHSRTEERAAL, HEAK

2658, F%. HB. FRARRE, $1
HRETEERRL,

o ERRRMAES L, W RS

=, SEMATHZAAEAGLA,

W ARER: K

LABTHRRRF K, THELENS

2 FIRBH RARRE S SFARRA,
BB 8RR,

R RERERER,
SHERFLHTLEFE, PHART
6. FHRAEREHE,

RS0 %

LHEASRAERA,
2 FRAEAKERTES.
3RS TR b, €7 E R RARE

R &

LRTEREGGH, TARL ]

RE &

% ®
!
% %
® %

A

BRE R R

2 FREREAEFATEE,
S PBEAREEE.,
KA FRAREA

LAEATER AERELAAN

Lk, EREE.
WERETRRASTE AR

HAFE,

3 RAREFARAE, REFE

R T R A

i,

4 KA BERADA

FRAE LR
2 HAGURREARESL,
5 % -k SR,
B | = e wman.
KA FRRADA

LATAREREE, LRREEE
By iR

W FERAREAE, RELT. &
SHRIFARESIR,
fEA: HERSE

LR RARRTRE
2 P BRI A AR,

LEERERS,
A AN





